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Hort an der Schule 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

   HORT ABC
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Liebe Eltern, 
mit dem folgenden Hort- ABC wollen wir Ihnen eine Hilfestellung an die Hand geben, 
die es Ihnen ermöglichen soll, auf einfache und schnelle Weise aussagekräftige 
Antworten auf Fragen aller Art zu erhalten. 
Selbstverständlich können Sie sich auch persönlich oder telefonisch an uns wenden, 
wenn sich Erklärungsbedarf ergibt.  
 
Ihr Hortteam,  
 

Diese Handreichung ist zudem ein Teil der aktuell neu zu erarbeitenden Konzeption des Horts an der Schule in 
Zusammenarbeit mit dem Landesverband Katholischer Kindertagesstätten.  

M. Hinderhofer 
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A 
Abholregelung 
Bitte füllen Sie unsere Formulare „Fragebogen zur Situation des Kindes“ Anlage 1a/S1, „Abholung 
durch andere Begleitperson“ (Anlage), „Kinder geht allein nach Hause bzw. Kind wartet“ (Anlage) 
aus, wann, wie, mit wem und wo Ihr Kind an den jeweiligen Horttagen nach Hause geht.  
 
Ihr Kind kann jedoch jederzeit (ab 15:30 Uhr) vom Hort abgeholt werden. Die Abholzeiten können 
nur schriftlich oder telefonisch im Vorfeld und nach Rücksprache geändert werden (dies gilt auch für 
Ausnahmefälle). 
 
Bitte benutzen Sie den Horteingang beim Grundschulpausenhof. 
 
Sollten Sie ein „Buskind“ persönlich abholen, so teilen Sie uns auch dies schriftlich oder mit einem 
Anruf mit (bis 11:30 Uhr). Wenn Ihr Kind mit jemand anderem nach Hause gehen darf, informieren 
Sie uns bitte rechtzeitig darüber. 
 
Sollten wir in all den oben angeführten Fällen nichts von Ihnen hören, schicken wir Ihr Kind wie 
angemeldet nach Hause, da wir uns aus rechtlichen Gründen nicht auf die Aussage Ihres Kindes 
verlassen dürfen. 
 

Abholzeiten 
Mo- Do:  ab 15:30 Uhr 
Fr:  ab 13:15 Uhr 
 

Anmeldung 
Die Anmeldung im Hort ist zu Beginn des Schuljahres.  
Diese ist grundsätzlich für das ganze Schuljahr gültig. Das Hortangebot ist derzeit 4-5 Tage möglich.  
 

Änderung der Horttage 
Dies ist nur in Ausnahmefällen schriftlich zum Schulhalbjahr möglich. Bitte wenden Sie sich an die 
Tagesheimleitung Herrn Hinderhofer.  
 

Aufnahmegespräche 
Nachdem Sie sich dafür entschieden haben, Ihr Kind im Hort an der Schule anzumelden, melden Sie 
sich im Hort und vereinbaren mit der jeweiligen Gruppenleiterin eine Uhrzeit zum 
Aufnahmegespräch. Alle erforderlichen Unterlagen schicken wir ihnen zu.  
 
Bitte lesen Sie diese sorgfältig durch, füllen die entsprechenden Formulare aus und geben diese beim 
Aufnahmegespräch ab.  
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B 
Back-/ Küchentag 
Beim Back- Küchentag können die Kinder erleben, wie z. B. 
Backwaren aus "natürlichen" Lebensmitteln hergestellt werden. Sie 
können an der Zubereitung mitwirken und so die Prozesse der 
Verarbeitung der Lebensmittel kennen lernen.  
 
Die Leckereien werden anschließend mit den Kindern der Gruppe 
verzehrt.  
 
 

C 
Christliche Feiern 
Wir feiern Feste wie z. B. Ostern, Weihnachten,.... und vermitteln den Kindern die christlichen Werte 
und geschichtlichen Hintergründe. 1x im Jahr findet ein Hortgottesdienst statt. 
 
 

D 
Draußen spielen 
Bitte denken Sie daran, Ihrem Kind wetterfeste Kleidung mitzugeben 
(z.B.  Schneehose). 
 
Ihr Kind kann bei Schnee nur mit einem Schneeanzug, Handschuhen, 
Mütze und Schal draußen spielen.  
 
Im Sommer benötigt Ihr Kind Badesachen (Handtuch und Bikini/ 
Badehose), Sonnencreme und einen Sonnenhut. Gut ist es, wenn Sie 
all diese Dinge beschriften.  
 
 

E 
Eingewöhnungszeit 
Die Eingewöhnungszeit kann bis zu 4 Monaten andauern.  
Denken Sie immer daran, dass Ihr Kind viele neue Eindrücke bekommt. Dies äußert sich bei jedem 
einzelnen Kind durch unterschiedliche Gefühle. Viele Kinder werden von Neugierde und 
Entdeckungsfreude getrieben, andere wiederum sind ängstlich und scheu. Das hängt einerseits mit 
dem jeweiligen Charakter des Kindes zusammen, andererseits mit der Vorerfahrung der Kinder. 
 
Wichtig ist, dass Sie als Eltern Einfühlungs- und Durchhaltevermögen, wie auch Konsequenz zeigen. 
Haben Sie Fragen, sind Sie unsicher und benötigen Hilfe, so sprechen Sie uns jederzeit gerne an.  
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Nach der Eingewöhnung findet ein Gespräch statt. Bitte bringen Sie die „Auswertung 
Beobachtungsbogen für die Eltern zum Gespräch nach der Eingewöhnung“ ausgefüllt mit. 

Elterngespräche 
Bei Bedarf sind wir jederzeit offen für ein Gespräch. Vereinbaren Sie einen Termin. Nach Rücksprache 
mit dem Klassenlehrer nimmt die Erzieherin auch an Elterngesprächen (Eltern, Lehrer, +Hort) teil. 

Elternarbeit (Email, Briefe...) 
Sie werden immer über alle wichtigen und aktuellen Dinge schriftlich per E-Mail, Post oder 
Elternbrief informiert. Ebenso können Sie alle wichtigen Grundinformationen und Formblätter auf 
der Homepage des Bischof-Sproll-Bildungszentrums (Ganztagesbereich/Tagesheim / Hort an der 
Schule) downloaden [- ist im Aufbau – www.bsbz.de -] 

Elternabende 
Elternabende sind derzeit nicht vorgesehen, da die Anfragen der Abende zu individuell auf das 
jeweilige Kind von Elternseiten waren und somit viel besser in Einzelgesprächen zu klären sind. Auch 
hier möchten wir aber auf die neu zu erarbeitenden Konzeption des Horts an der Schule in 
Zusammenarbeit mit dem Landesverband Katholischer Kindertagesstätten verweisen. 

Elternordner Hort an der Schule 
Diesen Ordner erhalten Sie nach der Hortanmeldung über die Tagesheimleitung Herrn Hinderhofer 
per Post. In diesem Ordner finden sie alle Informationen und Formulare rund um den Hort. 
Bewahren Sie ihn gut auf und lesen Sie alles sorgfältig durch. Die Inhalte dieses Ordners sind die 
Grundlage für unsere Arbeit im Hort. 

Entschuldigung Krankheit oder Abwesenheit 
Sollte Ihr Kind den Hort an einem Tag nicht besuchen können oder anders nach Hause gehen, bitten 
wir Sie uns dies rechtzeitig (vor 11:30 Uhr) mitzuteilen: 
 
Telefon: 07351/3412-226 (Anrufbeantworter)  Email: hort@schule-bsbz.de 
Denken Sie auch daran, dass die Klassenlehrer vor Beginn des Unterrichts informiert werden müssen. 
 
 

F 
Ferien / Unterrichtsfreie Tage 2022/23 
Den Ferien- und Terminplaner für das Schuljahr 2022/23 finden sie auf unserer Homepage 
www.bsbz.de und erhalten ihn zu Schuljahresbeginn schriftlich. 

Freispiel 
Die Kinder können selbst entscheiden, was sie in ihrer freien Zeit 
machen möchten und mit wem (Bauen, Tischspiele, Außenbereich, 
Lesen, Malen/ Basteln, gezielte Angebote,.....). 
 
Raum für Spiel und Entfaltung wird geschaffen. Lebensfreude, 
persönliche Stabilität und soziale Kompetenz, sowie angemessenes 
Problem- und Konfliktverhalten wird gefördert. 
 
Soziale Kontakte werden aufgebaut. Selbstständigkeit sowie 
Beziehungs- und Bindungsfähigkeit wird durch das Lernen in der 
Gemeinschaft erlernt.  
 
Es werden Möglichkeiten zur Entwicklung und Förderung der gesamten Persönlichkeit gegeben. 
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Angebote sind orientiert an den Interessen und Bedürfnissen der Kinder. 
 

Fotos 
Um Ihnen den Hortalltag noch transparenter zu machen, lassen wir Ihnen Fotos von Ausflügen, 
Aktivitäten, Feiern,.... zukommen.  
 
Die Erfahrung hat gezeigt, dass die Verteilung per Fotobuch, Email, USB oder CD am besten 
funktioniert. Die Kinder freuen sich immer wieder aufs Neue, sich und ihre Freunde auf 
verschiedenen Fotos zu entdecken. Auch Sie bekommen so einen Einblick in unsere Arbeit mit Ihrem 
Kind.  
 
Hierfür benötigen wir Ihr Einverständnis bzw. Ihren Widerspruch. Bitte füllen Sie das Formular 
„Digitale Medien“ (Anlage) aus. 
 
 

G 
Geburtstag 
Kinder erleben ihren Geburtstag als etwas ganz Besonderes. Sie möchten diesen Tag gemeinsam mit 
ihren Freunden feiern. Deshalb feiern auch wir den Geburtstag in der Hortgruppe, wenn Ihr Kind das 
möchte. Bitte melden Sie sich einige Tage vorher bei Frau Erstling oder Frau Zeh, damit ein 
geeigneter Termin festgelegt werden kann. Das Geburtstagsessen lassen wir von zu Hause 
mitbringen. Hierfür eignen sich folgende Sachen: Kuchen, Brezeln, Obst, ...  
 
 

H 
Hausschuhe 
Bitte geben Sie Ihrem Kind beschriftete Hausschuhe mit in den Hort.  
 

Hortgruppe 
Unser Hort an der Schule besteht aktuell aus einer Gruppe mit maximal 20 Kindern. 
 

Hausaufgabenbetreuung 
Die Hausaufgaben werden im Klassenzimmer der Klasse 2b gemacht.  
Die Hausaufgabenzeit im Hort beträgt 45 Minuten (14:00 Uhr- 14:45 Uhr). Die Kinder, die nach 
dieser Zeit nicht fertig sind, müssen die Hausaufgaben abbrechen.  
 
Dies ist uns wichtig, weil wir Wert darauf legen, dass die Kinder noch freie Zeit zur Verfügung haben, 
um den Kontakt zu allen Hortkindern zu halten. Weiter haben uns die Lehrer im Gespräch mitgeteilt, 
dass sie nur so viele Hausaufgaben aufgeben, die in dieser Zeit zu erledigen sind, da die 
Konzentration in diesem Alter deutlich nachlässt.  
 
Sollte Ihr Kind die Hausaufgaben nach mehrmaligem Erklären nicht verstehen, werden diese 
abgebrochen. Wir teilen dies im Hausaufgabenheft mit. Strafarbeiten werden ausschließlich zu Hause 
erledigt! Betreut werden die Kinder von Frau Erstling und Frau Zeh. Diese sorgen für eine ruhige 
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Atmosphäre, damit die Kinder konzentriert arbeiten können. Weiter geben sie den Kindern 
Hilfestellung. 
 
Ein Ziel der Hausaufgabenbetreuung ist es, dass die Kinder lernen selbstständig und 
eigenverantwortlich zu arbeiten. Das heißt, dass jedes Kind selbst wissen muss, was es zu tun hat und 
dass es Konsequenzen tragen muss, wenn die Hausaufgaben nicht ordentlich oder vollständig 
erledigt sind.  
 
Aus diesem Grund erlauben wir jedem einzelnen Kind maximal 2x pro Schulhalbjahr vergessene 
Hausaufgabenunterlagen im Klassenzimmer zu holen. Ab dem dritten Vergessen kann Ihr Kind die 
Hausaufgaben an diesem Tag nicht vollständig erledigen. Sie werden darüber im Hausaufgabenheft 
informiert. 
 
Die Hausaufgaben werden auf Vollständigkeit überprüft, sollen jedoch nicht durch Korrekturen das 
Bild der eigenständigen Leistungsfähigkeit der Kinder verfälschen.  
 
Wir legen viel Wert darauf, dass Sie täglich die Hausaufgaben kontrollieren und in das 
Hausaufgabenheft sehen. So sind Sie auf dem aktuellen Stand der Leistungen und verdeutlichen 
ihren Kindern auch das Interesse an Ihrer Arbeit. Besonderheiten und Vorkommnisse werden zur 
Information für Sie im Hausaufgabenheft vermerkt. 
 
Weiter ist es Ihre Aufgabe, täglich mit Ihrem Kind den Lesekasten, Diktat, wie auch Blitzaufgaben und 
das 1x1 zu üben.  
 

Hort 
Der Hort an der Schule ist ein Betreuungsangebot für 4-5 Tage.  
 

Hort ABC 
Unser Hort ABC soll als Hilfestellung für viele aktuelle und praktische Fragen verstanden werden.  
Hier erfahren Sie, wie wir mit den Kindern arbeiten und alle wichtigen organisatorischen Dinge 
rundherum.  
 

Hortheft 
Bitte geben sie den Kindern der Klasse 1 ein Din A5 Heft mit. Dies nutzen wir zum Austausch von 
Informationen, da die Kinder anfangs noch kein Hausaufgenheft nutzen.  
 
 

I 
Infowand Eltern und Homepage 
An der Infowand informieren wir Sie über aktuelle Aktivitäten in unserer Gruppe. Auch können Sie 
Aktuelles auf unserer Homepage www.bsbz.de erfahren.  
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J 
Jugendzeitschriften 
Die Jugendzeitschriften wie beispielsweise die „Olli und Molli“, „Staffette“, „Weite Welt“ und das 
„Geolino“ liegen in unserer Leseecke aus. Sie werden von den Kindern oft und gerne gelesen. 
 
 

K 
Kooperation 

 Eltern (Elterngespräche,...)  
 Lehrer (Klassenkonferenz, Absprachen....) 
 Jugendamt (bei Bedarf) 
 Schulpsychologin (bei Bedarf) 
 … 

 

Krankheit 
Besonders in der kalten Jahreszeit fühlen sich Viren und Bakterien dort sehr wohl, wo die Kinder auf 
engem Raum zusammen sind. Im Interesse der Gemeinschaft und auch im Interesse Ihres Kindes 
müssen die Kinder nach dem Infektionsschutzgesetz bei fieberhaften Infekten, starkem Husten und 
bei ansteckenden Krankheiten jeder Art zu Hause bleiben, bis sie wieder ganz gesund (1 Tag 
fieberfrei,…) und ihre  Abwehrkräfte einer erneuten Ansteckung gewachsen sind.  
 
Bitte geben Sie uns per Mail oder Anruf Bescheid, wenn Ihr Kind den Hort nicht besuchen kann  
(bis 11:30 Uhr).  
 

Kündigung 
Die Hortanmeldung gilt für das ganze Schuljahr. Es kann frühestens zum Schulhalbjahr schriftlich 
gekündigt werden. 
 

Kosten 
Für den Hort entstehen extra Kosten.  
Genauere Informationen erhalten sie mit dem Formular „Erhebungsbogen“ (Anlage). Bitte füllen Sie 
dieses aus.  
 
 

L 
Lieblingsspielzeug- Spielzeugtag   
1x im Jahr findet ein Spielzeugtag statt.  
 
Die Kinder sind selbst für ihre mitgebrachten Spiele verantwortlich. Elektronische Spiele wie z. B. 
Nintendo etc. sind nicht erlaubt.  
 
Sie werden per E-Mail über diesen Tag informiert.  
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M 
Medikamenteneinnahme 
Falls Ihr Kind ein ärztlich verordnetes Medikament während der Hortzeit einnehmen muss, bitten wir 
Sie das Formular „Medikamenteneinnahme“ (Anlage) auszufüllen und im Hort abzugeben.  
 
Wir weisen Sie darauf hin, dass wir ohne dieses Formular keinerlei Medikamente an Ihr Kind 
verabreichen dürfen. 

Mittagessen 
Das Mittagessen findet von ca. 12:30- 13:15 Uhr statt. Es nimmt im Hort einen zentralen Stellenwert 
ein. Der gemeinsame Mittagstisch bietet die Chance, miteinander in Kontakt zu treten, sich 
auszutauschen und schafft Raum für Gesprächsthemen, die oft innerhalb des Schulalltags keinen 
Platz haben. Die Erzieherinnen und die Kinder bilden eine Gemeinschaft, die ähnlich wie eine Familie, 
als soziales Übungsfeld dient. Tischmanieren, Gesprächsregeln sowie ein verantwortungsvolles und 
achtsames Miteinander werden in der Gruppe eingeübt. Durch die Übertragung verschiedener 
Dienste, wie beispielsweise das Essen holen, den Tisch decken, für Getränke sorgen, den Tisch zu 
putzen oder die Spülmaschine auszuräumen übernimmt jedes einzelne Hortkind Verantwortung für 
die ganze Gruppe und trägt zu einem gelingenden Miteinander bei Tisch bei.  
 
Neben diesen sozialen Komponenten spielt auch das Speiseangebot eine wichtige Rolle. Ein 
schmackhaftes und nährstoffreiches Mittagessen ist wichtig, dass die Kinder gestärkt in den 
Nachmittag gehen und sich wohl fühlen. Die Kinder befinden sich in einer körperlichen 
Wachstumsphase, in der sie zudem geistig stark gefördert werden und in der Schule Leistungen 
erbringen müssen. So benötigen sie für ihre körperliche und geistige Entwicklung Konzentrations- 
und Leistungsfähigkeit, sowie Stärkung der Immunabwehr eine optimale Versorgung mit allen 
Nährstoffen. Schließlich wird während der Kindheit das Ernährungsverhalten wesentlich geprägt, 
Geschmacksvorlieben und -abneigungen ausgebildet und insgesamt die Weichen für einen gesunden 
Lebensstil im späteren Erwachsenenalter gestellt. 
 
Im Hort gilt beim Mittagessen unter anderem die Regel, dass jedes Kind von jeder Speise eine 
Probierportion zu sich nehmen muss und STOP sagt, wenn es genug auf dem Teller hat. Betrachtet 
man die Ernährungswissenschaftlichen Ratschläge, die vielerorts gegeben werden, könnte man diese 
Regel als eine Art von „Druck-ausüben“ verstehen. Betrachtet man aber die erwähnten sozialen und 
gesundheitlichen Komponenten des Mittagtischs im Hort, wird klar, welche Verantwortung die 
Gruppe und die Erzieherinnen als Vorbild tragen, ebenso wie die Eltern zuhause dafür verantwortlich 
sind, wie und was ihre Kinder essen. 
 

Mittagschule 
Hortkinder, die nach der Mittagschule von 15:40 Uhr bis 16:30 Uhr nicht nach Hause gehen können, 
haben die Möglichkeit anschließend in den Hort zu kommen. 
Auch hierfür ist eine Anmeldung nötig. Anlage „Fragebogen zur Situation des Kindes“. 
 
 

N 
Nachhilfe 
Der Hort ist keine Einrichtung, in der Nachhilfe angeboten wird.  
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O-Ö 
Öffnungszeiten 
Montag- Freitag von 11:30 Uhr bis 16:30 Uhr 
 
 

P 
Personal 
Gruppenleitung: Frau Erstling 
Päd. Fachkraft:  Frau Zeh 
    
   
 
 

R 
Räume 
Der Hort hat einen separaten Essbereich im Nebenraum. Im Gruppenraum selbst gibt es eine 
Bauecke, eine Legoecke, ein Sofa, ein Lesezelt, Platz für Tischspiele, ein Mal- und Basteltisch, ein 
Kreativtisch,  ein Bereich für Legematerial und eine Murmelbahn, sowie Bereiche für Rollenspiele.   
 
Zusätzlich können die Kinder den Grundschulpausenhof zum Spielen nutzen. 
 
 

S 
Schulordnung 
Auch im Hort gelten die Regeln der Schulordnung.  
 
 

T 
Tagesablauf 
Die Kinder sollen auf direktem Weg in den Hort kommen. Die familienähnlichen Erziehungsmethoden 
im Hort sind kein "Lehrplan". Sie ranken sich vielmehr um den pädagogisch aufgebauten Tagesablauf.  
 
11:40 Uhr -12:30 Uhr Freizeit vor dem Mittagessen und Dienste. Anlaufzeit-Abschalten von der 
   Schule, Entfaltungs- und Spielraum sollen geschaffen werden. Lebensfreude, 
   persönliche Stabilität und soziale Kompetenz, sowie angemessenes Problem- 
   und Konfliktverhalten sollen gefördert werden. 
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12:30 Uhr -13:15 Uhr  Gemeinsames Mittagessen und Dienste. Grundfähigkeiten und Erfahrungen 
   sollen vermittelt werden, wie z.B. Kooperation, soziale Kontakte,  
   Engagement, usw. 
 
13:15 Uhr -14:00 Uhr:  Freispiel und Dienste vor den Hausaufgaben. Soziale Kontakte sollen  
   aufgebaut werden. Selbstständigkeit sowie Beziehungs- und   
   Bindungsfähigkeit sollen durch das Lernen in der Gemeinschaft gefördert 
   werden.  
 
14:00 Uhr - 14:45 Uhr:  Hausaufgabenzeit. Anleitung und Hilfestellung beim Lernen. Konzentration 

und eigenständiges Arbeiten sollen gefördert werden. 
 
15:00 Uhr- 15:30 Uhr:  Freispiel, Geburtstagsfeiern, christliche Feiern, Backaktionen,…..  
15.30 Uhr -16.30 Uhr:  Freispiel oder Angebot und Dienste. Dem Alter und der jeweiligen  
   Lebenssituation entsprechen sollen Möglichkeiten zur Entwicklung und 
   Förderung der gesamten Persönlichkeit gegeben werden und soziale  
   Kontakte und Lernfähigkeit sollen vermittelt werden. 
 
 

U 
Unternehmungen 
Während der Hortzeit werden verschiedenste Unternehmungen durchgeführt. Beispielsweise der 
Hortausflug, ein Besuch im Museum, ein Schützentheaterbesuch, Einkäufe in der Stadt, 
Spaziergänge, ... . 
 

V 
Verlust von Kleidung, ...  
Liegen gebliebene Kleidungsstücke werden zuerst im Hort gelagert und hängen anschließend vor 
dem Büro der Hausmeister an der Garderobe. 
 

Vernetzung Schule, Hort, Bus  
Anfangs werden die Kinder der Klasse 1 vom Klassenlehrer in den Hort begleitet. Ihm sind seine 
entsprechenden Kinder bekannt. 
Wenn die Buskinder die gemeinsame Probephase mit den Eltern geübt haben, begleitet nach 
Möglichkeit ein „Buspate“ das jeweilige Kind nach dem Hort zum Bus. 
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Z 
Zähne putzen 
Die Kinder haben die Möglichkeit nach dem Essen ihre Zähne zu putzen. 
 

Zum Abschluss 
Wenn Sie noch Fragen haben, stehen wir Ihnen gerne persönlich vor Ort oder unter der Durchwahl 
226, also 07351/3412-226 zur Verfügung. 
 

 
Auf eine gute Zusammenarbeit 
 
Ihr Hortteam 
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Sehr geehrte Eltern, 
 
wir hoffen wir konnten viele Ihrer Fragen mit unserem Hort ABC beantworten, dennoch 
stehen wir gerne persönlich aber auch telefonisch oder per E-Mail für weitere Fragen zu 
Verfügung. 
Auch fügen wir gerne noch Punkte hinzu oder formulieren besser - helfen Sie uns dabei –  
Nur gemeinsam können wir uns auf einen guten Weg für Ihr Kind machen. 
 

Danke 
 

Zustimmung 
 

Bitte geben Sie den unterschriebenen Abschnitt/Blatt beim Aufnahmegespräch ab 
 
 
 
 Ich / Wir haben das Hort- ABC in seiner Version vom April 2022 

 gelesen und stimmen in allen Punkten zu. 
 
 
 
             
 Ort, Datum,       Unterschrift Erziehungsberechtigter 


